DIRECCION DE INGENIERIA Y PLANEAMIENTO URBANO LOCAL

SOLICITUD DE REPARACIONES MENORES

4 vo, - , titular de la Cédula de Identidad N°

4 , actuando en mi caracter de , de un inmueble
4 ubicado en

4
con N° de Catastro , el
4
cual posee Constancia de Cumplimiento de Variables Urbanas en Edificaciones N° aprobada en
A fecha , por medio de la presente me dirijo a ustedes con la finalidad de solicitar Trabajos

de Reparaciones Menores en el inmueble antes mencionado, los cuales se refieren a (descripcion

| detallada):

De igual manera se ha designado como Autorizado para la gestion del tramite administrativo al Ciudadano

A

i , titular de la Cédula de Identidad N°

Firma del Propietario Firma del Autorizado
A
A #yTerr: (*)Telf:
A (*) Direccidn en caso de notificacién: A (*) Direccion en caso de notificacion:
- 4 -
L (*) correo electronico: (*) correo electronico:

(*) Campos obligatorios. El contribuyente certifica en este acto la veracidad de la informacion suministrada por él bajo fe de
juramento, basandose en la Constitucion Nacional de la Republica Bolivariana de Venezuela, La ley Orgéanica de Procedimientos
Administrativos y demas normativa vigente aplicable a la materia

NOTA: ENTREGAR ESTA PLANILLA LLENADA EN ORIGINAL CON TIMBRE FISCAL
DIAS PARA INTRODUCIR SOLICITUD DE LUNES A JUEVES DE 8:30 AM A 12:00 PM Y DE 2:00 PM A 4:00 PM


PDFescape
Insert
Indique nombre y apellido del solicitante

PDFescape
Insert
Indique nº de Documento de Identificación

PDFescape
Insert
Indique si es Propietario, Arrendatario o Apoderado


PDFescape
Insert
Suministrado en la parte central superior de la cédula catastral

PDFescape
Insert
Indique nº del Permiso de Construcción. En caso de no poseer coloque N.A

PDFescape
Insert
Indique fecha de aprobación del permiso de construcción. En caso de no poseer coloque N.A

PDFescape
Insert
Indique tipo de reparación a realizar, ubicación dentro del inmueble, materiales a utilizar, altura de muros (de ser el caso).


PDFescape
Insert
Indique Nombre y Apellido del gestor o N.A

PDFescape
Insert
Indique nº de documento de identificación del gestor o N.A.

PDFescape
Insert
Indique nº local y celular

PDFescape
Insert
Indique nº local y celular

PDFescape
Insert
Indique dirección en caso de requerirse ser enviada correspondencia
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Insert
Indique dirección en caso de requerirse ser enviada correspondencia

PDFescape
Insert
Indique correo en caso de Notificación

PDFescape
Insert
Indique correo en caso de Notificación

PDFescape
Insert
Indique Urbanización o Sector, Avenida o Calle, nº de parcela o lote, nombre del edificio o casa, nº de piso, nº de apto. u oficina, parroquia
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DIRECCION DE INGENIERIA Y PLANEAMIENTO URBANO LOCAL s u c R E

RECAUDOS

B Todos los recaudos deberan presentarse sin excepcion en Original y Copia a los fines de ser cotejados por
los funcionarios de la Administracion, en carpeta marréon con gancho, tamano oficio y con separadores
identificados en el orden establecido a continuacion:

B A los fines de mejorar el desempeiio en la simplificacion de tramites administrativos deberan informar al
funcionario de la administracion si alguno de los recaudos expresados a continuacion ya fueron consignados
ante esta Direccion en algun tramite anterior.

B Copia del Documento de propiedad debidamente autenticado, en caso de que la solicitud sea hecha por el
propietario del inmueble.

B Copia del Registro Mercantil y N° de RIF en caso de que el Propietario sea una persona juridica.

B Copia de la Cédula Catastral actualizada, emitida por la Direccion de Catastro Municipal, en caso de que la
solicitud sea hecha por el propietario del inmueble.

B En caso de solicitudes sobre areas comunes en edificaciones bajo régimen de Propiedad Horizontal, deberan
presentar la respectiva Acta de Asamblea la cual debera contener: identificacion de la solicitud, persona
autorizada para el tramite y aprobacion por parte de los copropietarios en correspondencia con las
disposiciones contenidas en el Documento de Condominio, acompanado de los respectivos soportes de acuerdo
a las resultas (Documento de condominio, Acta Constitutiva de la Junta de Condominio, Documento de
Propiedad)

B Copia del Contrato de Arrendamiento en caso de que la solicitud sea hecha por un arrendatario. (en estos casos,
debera igualmente consignar documento notariado donde el propietario del inmueble esté en conocimiento de
dicha solicitud a menos que el contrato de arrendamiento si lo especifique.)

B Copia del Registro Mercantil y N° de RIF en caso de que el Arrendatario sea una persona juridica.

B Copia de las Cédulas de Identidad de todas las personas naturales que intervengan en el tramite administrativo.

B Copia de la Solvencia Municipal sobre Impuestos de Inmuebles Urbanos a nombre del propietario actual emitida
por la Direccion de Rentas Municipales o estado de cuenta en cero, el cual puede obtener a través de la Oficina

Virtual de Rentas Municipales: http://200.75.140.58/appweb/. Se exceptia en el caso de solicitudes sobre areas
comunes.

B Copia de la solvencia de Aseo Urbano emitida por SERDECO vy certificada por el Instituto Municipal Auténomo
de Proteccion y Saneamiento Ambiental, .M.A.P.S.A.S. Se exceptua en el caso de solicitudes sobre areas
comunes.

B Copia de la Solvencia del servicio de agua emitida por el Instituto Municipal de Aguas Sucre (IMAS) solo para
aquellos inmuebles que sean dotados por este Instituto, Se exceptua en el caso de solicitudes sobre areas
comunes.

B Sielinmueble esta declarado de Interés Patrimonial deberd presentar copia de la aprobacion y autorizacion por
parte del Instituto de Patrimonio Cultural IPC

B Original y dos (2) copias del Comprobante de Cancelacion de las Tasas por Servicios Administrativos de acuerdo
con el uso de la edificacion: Vivienda Unifamiliar y/o Bifamiliar Bs. (1 U.T.) Vivienda Multifamiliar Bs. (1 U.T. x el N°®
de viviendas de la obra) Oficinas, comercio y otros usos Bs. (3 U.T.)

NOTA: ENTREGAR ESTA PLANILLA LLENADA EN ORIGINAL CON TIMBRE FISCAL
DIAS PARA INTRODUCIR SOLICITUD DE LUNES A JUEVES DE 8:30 AM A 12:00 PM Y DE 2:00 PM A 4:00 PM



OYSII
Typewriter
Original y dos (2) copias del Comprobante de Cancelación de las Tasas por Servicios Administrativos de acuerdo con el uso de la edificación: Vivienda Unifamiliar y/o Bifamiliar Bs. (1 U.T.) Vivienda Multifamiliar Bs. (1 U.T. x el Nº de viviendas de la obra) Oficinas, comercio y otros usos Bs. (3 U.T.)

http://goo.gl/5Eru6P
http://goo.gl/5Eru6P
http://200.75.140.58/appweb/
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